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A. MANUAL PROSEDUR PENYUSUNAN SKRIPSI

1. Skripsi merupakan sebagian persyaratan untuk menyelesaikan studi pada jenjang S1.

2. Mahasiswa S1 berhak mengajukan proposal skripsi kepada Pro​gram Studi jika telah mengum​pulkan minimal 110 sks dengan IPK minimal 2.50.
3. Topik skripsi Prodi Bahasa Korea berhubungan bahasa, sastra, dan budaya yang ada hubungannya dengan bahasa atau sas​tra Korea. 
4. Program Studi menentukan 1 (satu) orang dosen pembimbing bagi setiap mahasiswa dan menge​luarkan surat keputusan pem​bimbing skripsi.
5. Mahasiswa wajib dan berhak melakukan bimbingan secara ter​atur sesuai dengan prosedur pem​bimbingan yang diatur da​lam manual yang dibuat oleh masing-masing program stu​di.Prose​dur pembimbingan diatur berdasarkan kesepakatan antara ma​ha​siswa dan pembimbing.
6. Jika setelah dua semester mahasiswa belum menyelesaikan skrip​si, Program Studi harus mela​ku​kan evaluasi untuk meng​ubah topik penelitian, mengganti dosen pembimbing, atau ja​lan keluar lain yang tepat.     
7. Skripsi ditulis dalam bahasa Indonesia atau bahasa Korea se​suai dengan ketentuan Program Stu​di. Jika ditulis dalam ba​hasa Ko​rea, topik skripsi dapat berupa masalah-masalah di luar bahasa, sastra, dan budaya Korea.

8. Format dan tata tulis skripsi ditentukan dalam manual terpi​sah yang dibuat oleh fakultas. 
9. Ujian skripsi dilakukan setelah dosen pembimbing menyata​kan secara tertulis bahwa skripsi telah layak untuk diujikan, maha​sis​wa telah menyelesaikan semua mata kuliah teori wajib dan telah memiliki nilai KKN. Nilai mata kuliah wajib mini​mal C.
10. Penguji skripsi sebanyak-banyaknya 3 orang termasuk dosen pembimbing.
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11. Ujian skripsi dilakukan sebanyak-banyaknya 2 kali dalam hal uji​an pertama dianggap tidak lulus atau terlambat menyerah​kan revisi dan jika pada ujian kedua tetap juga tidak lulus atau ter​lambat menyerahkan revisi, mahasiswa bersangkutan di​anggap gagal dan harus mengundurkan diri se​bagai maha​siswa Fakultas Ilmu Budaya UGM.
12. Revisi skripsi harus dilakukan selambat-lambatnya 3 bulan terhi​tung sejak tanggal ujian dila​kukan, setelah itu harus dila​kukan ujian kembali.
13. Prosedur lengkap pengajuan proposal dan penyelenggaraan ujian skripsi diatur dalam manual ter​pisah yang disusun oleh masing-masing program studi.
14. Ketika skripsi telah dinyatakan diterima dan diberi nilai, tidak berarti mahasiswa bersangkutan telah menyelesaikan studi se​cara keseluruhan. Penentuan kelulusan dilakukan dalam rapat yu​disi​um fakultas.
B. PERSYARATAN UJIAN SKRIPSI
1. Menyerahkan naskah skripsi sebanyak 3 eksemplar dalam am​plop plastik warna biru dengan disertai formulir pernyataan layak di​ujikan bermeterai Rp 6.000,00 yang ditandatangani dan disah​kan oleh pembimbing. Setiap amplop dilengkapi pula bolpoin.  
2. Menyerahkan Pas foto warna 3x4 terbaru hasil cetak studio 1 lembar.
3. Menyerahkan fotokopi Kartu Mahasiswa (KTM) dan bukti pemba​yaran SPP/SPMA dan BOP ma​sing-masing 1 lembar. Dokumen asli dibawa saat ujian.
4. Menyerahkan transkip nilai lengkap yang diterbitkan oleh ba​gian Akademik.
5. Mengisi formulir permintaan ujian skripsi. 

6. Menyerahkan fotokopi surat tugas native.
7. Menyerahkan Lembar Bimbingan Skripsi.
C. PELAKSANAAN UJIAN SKRIPSI DAN WISUDA

1. Ujian skripsi dilaksanakan selambat-lambatnya dua minggu setelah skripsi diserahkan ke Sekretariat Program Studi.
2. Jadwal ujian skripsi diberitahukan melalui SMS dan mahasiswa aktif ke jurusan. Jika mahasiswa tidak memberikan jawab​an, jadwal ujian yang telah ditentukan akan dibatalkan.
3. Untuk dapat mengikuti wisuda, berkas pernyataan wisuda harus diserahkan selambat-lambatnya tanggal 20 bulan sebelumnya. Untuk itu, penyerahan berkas ujian skripsi selam​bat-lambatnya 1 (satu) bulan sebelum batas akhir pendaftaran wisuda.
4. Ujian skripsi harus diselenggarakan sebelum batas akhir registrasi untuk mendapatkan pembebasan biaya SPP pada semes​ter berikutnya. Untuk itu, penyerahan berkas ujian skripsi se​lam​bat-lambat​nya tanggal 1 (satu) bulan sebelum batas akhir regis​trasi.
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